al uk:nea -

Lietuva-Polska

Europejskl Fundusz Rezwolu Regionalnego

SPRAWNE RAPORTOWANIE - SZYBKA
REFUNDACJA WYDATKOW

Seminarium online dla beneficjentéw projektow
zatwierdzonych w ramach 4. i 5. naboru

24 lutego 2020.



Hilerrey -

Lietuva-Polska

DLACZEGO POTRZEBUJEMY SEMINARIUM
Z RAPORTOWANIA?

Aby prawidtowo realizowa¢ dziatania
w projekcie i otrzymac w terminie
refundacje wydatkow kwalifikowalnych
zawartych w raporcie

A



Lietuva-Polska

Europejskl Fundusz Rezwolu Regionalnego

NAJWAZNIEJSZE PYTANIA OD BENEFICJENTOW

KTO jest za to odpowiedzialny?

CO powinno byc¢ ztozone?
GDZIE znalez¢ niezbedne informacje?
KIEDY raport powinien by¢ ztozony?

JAK unikna¢ btedow?
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Beneficjent (réwniez BW) Przygotowanie raportu czgstkowego, ztozenie do
Kontroli Pierwszego Stopnia (KPS) do zatwierdzenia

Beneficjent wiodacy (BW) Przygotowanie raportu skonsolidowanego ,ztozenie
do WS, przekazanie refundacji

Kontrola Pierwszego Stopnia Zatwierdzenie raportu czgstkowego/certyfikacja

(KPS) wydatkéw

Wspadlny Sekretariat (WS) Sprawdzenie i zatwierdzenie raportu
skonsolidowanego

Instytucja Zarzadzajaca (12) Zatwierdzenie konncowego raportu
skonsolidowanego, ptatnos¢ (refundacja)




Hilerrey -

botivaoieks ™ FORMULARZE

Raport czastkowy
Raport skonsolidowany

Tabela klasyfikacji ekonomicznej (tylko litewscy
beneficjenci)

Certyfikat potwierdzajacy wydatki beneficjenta
wystawiony przez Kontrolera Pierwszego Stopnia

ZArACZNIKI

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow
i realizacje dziatan (do KPS)

Dokumenty potwierdzajace realizacje dziatan (do WS)

A
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FORMULARZE DO WYPEENIENIA PRZEZ BENEFICJENTOW |

KONTROLEROW
Wszyscy beneficjenci Beneficjent wiodacy
Raport czastkowy; Raport czastkowy;
Tabela !(Iasyfikacji Tabela klasyfikacji ekonomicznej
ekonomicznej (tylko (tylko litewscy beneficjenci);

litewscy beneficjenci) Raport skonsolidowany

Kontrola Pierwszego Stopnia

Certyfikat potwierdzajacy wydatki

beneficjenta. '



miterreg

Lietuva-Polska

SUp s futdine #ozm o Heaka g

Raport
czastkowy:

- Interreg

| _!.ie@uvg-Polska

Fund

PROGRESS REPORT FORM No. [insert number]
1 APPuc i , A Fonnmen ‘ ' ) ) ) )
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SO Futding 02w o0 Heg s g o

Sen BT N

Raport
skonsolidowany:

Interreg |
Lietuva-Polska

Eurcpean Raglonal Developmant Fund

CONSOLIDATED PROGRESS REPORT FORM No.[insert number]

1. CONSOLIDATED APPLICATION FOR PAYMENT

1.1. BENEFICIARY SUBMITTING APPLICATION

ﬁzﬁlﬁ:’d;:‘d&;ggl:;ﬂlon L i il i Ly name of the lead beneficiary inatitulion

1.2. REFORTING PERIOD

Fram da/mmdyyyy To del/mmdyyy

1.3. GEMERAL INFORMATION ABOUT PROJECT
1.3.1. Project Mo

1.3.2. Project title

1.3.3. Programme priority

1.3.4. Programme priority

s pecific objective
. MNumber Date of signature
1.3.6. Subsidy contract demmAyyy
1.3.6. Telal aligible praject In figures
budget (after deduction of
revanue), in suros In words
137 Total ERDF funding, in | 19Ures
s In waords
Fram dd/mm/yyy
1.3.8. Project implementation  |To de/mmdyyyy
pariod
Duration number of months

L]l \Applkatkm,(ﬂtiivitv,(Indi:uinr: ,(Fin-.!n:iul :ummur','.(F‘wmrni details ,(F‘rwnme_:,( Expenditure by beneficiaries [ Deg




miterreg

Lietuva-Polska

EUop s Futdun 02m o0 Nk oo

Tabela klasyfikacji ekonomicznej (tylko litewscy
beneficjenci)

(Interreg V-A Lietuves ir Lenkijos bendradarblaviseo per siena programos Lietuvos partaerio Lagk ple projekto Klalda paskirstymo pagal Hlaidy
k img Klasifikac kai

¢ ija forma)

(Lietuvos panneno pavadinemas)

(puceés kodes, adeesas 10l faka el g )

Vil 5 h krotcriatui

INTERREG V-A LIETUVOS IR LENKIJOS BENDRADARBIAVIMO PER SIENA PROGRAMOS LIETUVOS PARTNERIO ATASKAITINIO LAIKOTARPIO
PROJEKTO ISLAIDY PASKIRSTYMO PAGAL ISLAIDY EKONOMINE, KLASIFIKACIIA ATASKAITA
Nr

(data)
(sudarymo eta)
Projekeo Nr.
Ataskaitinis laikotarpis: nue ik
eurass
Idlaidos, sumarytes projekts bi Llakdos, padarytos per Kadrink lsiketarpd
valdnios sektooiaus snvvaldybe ne valdios sektonyes valdZion sektormus mvivaldybe ne valdios ssktoraus
subsektay subjektay subjektas subgektas
e £ ty =y 1 iny 1 1) v 1)
ms tikslams e ms [ 3ae s tikslams =y s fikslams A s tlkslams s** 5 tikslams  Jas
s laems

sl (o - - - - = e .- - - .

- o - o~ - -\ - P - - - -~
3:,: i iz i o g, g;‘ g; iz ﬁg i3 i;

- ~ ~ ~ ~ ~ -~ re ~ -~ ~ ~
* Nurodomas pildaat forma galiojantis progekto bind2eo iilaidiy paskeren (ak pak Jeigu g bavo)
** Leédos, skirtos ilgalaik materislinjsm it | bartan Jugytc
Pastabos
1 Kty su projeloio igyvendismes stadkans iy 1ah 34 Lieturcs p pateikia pagnand Peojekio partiesst, o pagnndineg projekso partzeris teikcas S,
2 Progekto partmerio 5 Leaksjos slmdas JS prskicia 29.21.015 dlaidy ekeoomene: klaifikacsjs (se valdfics sektoraus subjektams) i surodo paasdikoje

vadovasamndiajai matituciys
(projekio vadovo pareigos) {paralas) (vandas = pavardé)

(projelo fe kas / Duhalterss) (paraias) (vardas = pavardé)
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Certyfikat potwierdzajacy wydatki beneficjenta

Sen BT N

Declaration of validation of the beneficiary expenditure by the First Level Controller

Beneficiary submitEs
Progress Report:

No and name gf the bengficiary

Project fitle.

Project number:

14. During the raporting period ths amount of EUR ... {in words ... EUR) was suspandad:

Beneaficiary Budgstline Itam(s) Suspandad Raasons
number and amount, EUR
names

Raponmmba.:

| Reporting period: Jromxamm/dd to iaomm/dd

Based on my examination. I hereby confirm that:

1. All services, works, supplies rafarring to thiz Progress Raport and subjact for co-financing ware
deliverad.

2. All expendituras incurrad by the baneficisry in the currant reporting pariod are justifiad and wers
incurrad in line with the budgst included in the approved Application Fom.

3. All expanditurss rafarring to this Progees: Raport wars incumad in compliancs with national and
EU regulations. The conditions of Subsidy Contract {(Decision Latter and Subsidy Contract
(including Annexes)), mle: conceming co-financing activitias from ERDF, nules of state aid,
publicity and information, aqual opportunities, protaction of environment, compatition and public
procursment) wers obzervad.

4. All expendituras rafarring to thiz Progea:s Raport ar= slizible according to the rules definad in the
Programma Manusl and natioral and EU provisions.

5. The adaquat= and r=lisbls accounting system and the audit trial ars maintained at all levels of the
banasficiary institution.

6. Accountancy documants rafeming to this Progress Report {invoices/docements with aquivalent
probativa valus) arz formally in lins with the raquirsments s2t in Programmes, national and EU
FEEN

7. Tha =xpenditures refeming to thiz Progress Repont seflactad in the submittad accountancy
documents (invoics/'documents with aquivalant probative valus) wars actually paid.

8. Corract exchangs rats was gppliad to convert sxpanditure incurrad in other curranciss than suro.
9. The expanditures rafomring to this Progresz Raport wers not double-financad from any other
financial instrement (2.2. EU, intemstional, national or regional).

10. The projact management structurs has basn establishad by the banaficiary as describad in the
spprovad Application Form (part I.12).

11. During the r=porting period activities parformad by the beneficiary genarated revenus of the
smount EUR .... {in wordz ... EUR).

O Tha evenue amounting to EUR ... (in words ... EUR) has basn daductad from the raportad
costs accordingly to the Programmes raquirsments.

[ Ths ravenue amounting to EUR ... (iz words ... EUR) was not daductad from the reportad
costs az was coharant with the Programme raquirsments.

12. Information submittad in the Progress Raport iz comact.

13. During the raporting period the chack on spot (was/was not) camiad out (the r=port on chack on
spot i3 enclosad a5 an annex if the chack on spot was parformad):

Beneficiary number and nams Datz of chack on | Fisst level control institution

spot

On ths basis of the control carriad out I confirm that for this Progress Raport total eligible
expenditure amounts to ... EUR, (in words: ... EUR), out of which:

...EUR, (inwords: ... EUR) warz incurrad during the current raporting pariod and

...EUR. (inwords: ... EUR) ofthe amount suspandad in tha pravious reporting pariod ara baing
currently approvad.

The total amount of inzligibls sxpenditurs amounts to EUR and has been removad
from the total cartifiad zligible expanditure.
Beneaficiary Budgstline Ttam(s) Inzligible Rafzranca to the braa
number and amount, EUR | ragulation(s), Progray]
name rula(s), national legis|

I confirm that my verification of the benaficiary axpenditurss was carried out pracisaly and
objactivaly.

I hereby confirm that I (as well as company/institution I raprasant) am indspandant from tha
projact's activities and financial managament and authorisad to carry out the First laval control of
tha projzct banaficiary.

Firstlevel controller name.

Place and dats surnams, position held Institution name
Signature Official stamp
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DOKUMENTY DO ZAtACZENIA DO RAPORTU CZASTKOWEGO

Kopie dokumentow poswiadczajacych poniesienie i optacenie
wydatkow;

Kopie protokotow odbioru lub innych dokumentow;
potwierdzajacych wykonanie prac, dostarczenie ustug;

Rezultaty dziatan informacyjnych i promocyjnych ( w wersji
papierowej i/lub elektronicznej);

Kopie certyfikatow desygnacji wystawionych przez IZ ( (wylacznie
litewscy beneficjenci i tylko z pierwszym raportem);

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (wytacznie polscy beneficjenci
z pierwszym raportem i raportem koncowym);

Tabela klasyfikacji ekonomicznej (wylacznie litewscy beneficjenc'.
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DOKUMENTY DO ZAtACZENIA

DO RAPORTU SKONSOLIDOWANEGO

Kopie raportow czastkowych wszystkich beneficjentow,
zatwierdzonych przez Kontrole Pierwszego Stopnia;

Kopie deklaracji walidacji wydatkow beneficjenta dla wszystkich
poniesionych przez beneficjentow wydatkow w okresie
sprawozdawczym;

Rezultaty dziatan informacyjnych i promocyjnych ( w wersji
papierowej i/lub elektronicznej);

Kopie certyfikatow desygnacji wystawionych przez I1Z ( (wylacznie
litewscy beneficjenci i tylko z pierwszym raportem);

Tabela klasyfikacji ekonomicznej (wytacznie litewscy beneficjenci).

A



interreg @ WAZNA INFORMACJA!
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Beneficjenci  litewscy przy  wypetnianiu  formularza
sprawozdania z klasyfikacji ekonomicznej w celu zastosowania
sie do aktualnej klasyfikacji litewskiego Departamentu
Statystyki (przedkiadaja zalacznik wraz ze skonsolidowanym
raportem czastkowym):

http://osp.stat.gov.lt/instituciniai-sektoriai-ir-subsektoriai

Znajdz najnowsza klasyfikacje w "Wyszukiwanie podmiotow
gospodarczych” (liet. Ukio subjekty paieska) i pobierz tabele
Excel Veikianciy uakio subjekty, priskiriamy valdzios
instituciniam sektoriui, sgrasas.

Przy przygotowywaniu raportu nalezy uzy¢ odpowiedniego

roku.


http://osp.stat.gov.lt/instituciniai-sektoriai-ir-subsektoriai

diterreg E

Lietuva-Polska

DOKUMENTY UZUPEENIAJACE SC vs. SS

RAPORT CZASTKOWY - do Kontrolerow

Cata dokumentacja zwigzana z kosztami osobowymi (realnymi);

Dokumentacja zwigzana z zakupem (tacznie z procedura zamowien
publicznych);

Faktury, rachunki, potwierdzenia zaptaty;
Wewnetrzne regulacje instytucji dotyczace wydatkowania srodkow.

(-..)

RAPORT SKONSOLIDOWANY - do WS
Dokumenty potwierdzajace realizacje dziatan.

A
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PRZYKLADOWE DOKUMENTY UZUPEENIAJACE DO RAPORTOW

W ZALEZNOSCI OD DZIAtAN W PROJEKCIE
SZKOLENIE:

. agenda

. lista uczestnikow

. zdjecia z wydarzen (na ktorych wida¢ oznakowanie w ramach
Programu)

ZAKUP SPRZETU:

. zdjecia zgodne z wymaganiami dotyczacymi promogji

. protokot (jesli dotyczy)

KOMPONENT INWESTYCYJNY:

. dokumenty potwierdzajace zakonczenie inwestycji

. protokot odbioru ‘



| A me o o
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Lietuva-Polska

GDY PRZYGOTOWUIJESZ PIERWSZY RAPORT SKONSOLIDOWANY

1. Certyfikaty wyznaczenia (wydawane przez IZ w odniesieniu do
wybranych KPS) dla wszystkich beneficjentow z Litwy.

2. Opis dziatan zwiagzanych z kosztami przygotowawczymi (jesli
dotyczy) zgodnie z informacja zawarta w Aneksie 2 do Umowy

partnerskiej.

A
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GDY PRZYGOTOWUIJESZ OSTATNI RAPORT SKONSOLIDOWANY

1. Opis wszystkich dziatan zrealizowanych w ramach projektu.

2. Lista Srodkow trwalych wszystkich beneficjentow
(przygotowana zgodnie z zamieszczonym na stronie Programu
formularzem).

3. Kopie informacji pokontrolnych w przypadku, gdy odbyty sie
wizyty na miejscu przeprowadzone przez Kontrolerow.

A
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Beneficjenci
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Lietuva-Polska

RAPORTOWANIE — POZIOM BENEFICIENTA

BENEFICIENT

N\

SPRAWOZDANIE
CZASTKOWE

/

ZATWIERDZONE
SPRAWOZDANIE +
CERTYFIKACJA WYDATKOW
WYSTAWIONA PRZEZ
KONTROLERA

KONTROLA
PIERWSZEGO
STOPNIA




miterreg E
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RAPORTOWANIE POZIOM BENEFICIENTA

Raport zatwierdzony
przez KPR

Raport zatwierdzony beneficjenta 3 + dok.
przez KPR beneficjenta uzupetniajace Raport zatwierdzony
wiodgcego + dok. przez KPR beneficjenta
uzupetniajace 3 + dok. uzupetniajgce

Beneficjent
wiodagcy
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Lietuva-Polska

REPORTOWANIE - POZIOM PROJEKTU

Zatwierdzony raport
beneficjenta wiodgcego +
dokumenty uzupetniajgce

Beneficjent
wiodacy Wspdlny
przygotowuje  —*
raport
skonsolidowany

Zatwierdzony raport
beneficjenta 2 +
dokumenty
uzupetniajgce

Sekretariat

Zatwierdzony raport
beneficjenta 3 +

dokumenty
uzupetniajgce
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e Dziatania i wydatki danego e Dziatania i wydatki z catego
beneficjenta; projektu;

e Zatwierdzony przez e Nie wymaga zatwierdzenia
Kontrolera; przez Kontrolera;

e Aneksy potwierdzajgce e Aneksy potwierdzajgce
poniesienie wydatkow na realizacje dziatan;
realizacje dziatan;

e 2 KOPIE zatwierdzonego e 1 ORIGINAL raportu
raportu oraz wersja skonsolidowanego oraz wersja
elektroniczna wystana do elektroniczna wystana do WS.

beneficjenta wiodgcego.

A
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SKLADANIE RAPORTU DO WSPOLNEGO SEKRETARIATU

1 ORIGINAL i wersja elektroniczna raportu z

wymaganymi aneksami;

- Raport podpisany przez upowazniona osobe na
kazdej stronie;

« Aneksy utozone we wtasciwej kolejnosci;

* Aneksy ztozone w 1 KOPII;

 Aneksy mozna przestac na PWD (platforma

wymiany danych).
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PODRECZNIK PROGRAMU DLA 4 NABORU WNIOSKOW

PODRECZNIK PROGRAMU DLA 5 NABORU WNIOSKOW

part 4.3 — Sprawozdawczosc¢ i ptatnosci;

Aneks 2 - Zasady kwalifikowalnosci wydatkow
(zawierajace dodatkowe wytyczne dla polskich
beneficjentow);

Aneks 5 - Zasady szczegotowe dla polskich
beneficjentow ws. zamowien publicznych

A
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Lietuva-Polska

WYTYCZNE
Wszyscy beneficjenci Beneficjent wiodacy
Formularz raportu Formularz raportu
czgstkowego z czgstkowego z WYTYCZNYMI
WYTYCZNYMI (PDF). (wersja PDF);

Formularz raportu
skonsolidowanego z
WYTYCZNYMI (wersja PDF).

Kontrolerzy pierwszego stopnia

WYTYCZNE dot. wypetniania ,Certyfikatu

potwierdzajgcego wydatki beneficjenta przez
Kontrolera Pierwszego Stopnia”. ‘
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U Op R Futdun Sozm o Ned s g o

GDZIE ZNALEZC DOKUMENTY?

Polityia prywatnoscl /)

et ¢ Napisz do nas / EAQ / Drigky) e e L2

Interreg Il =~ O oo orfl] s ]
B

Lietuva-Polska PROGRAM DOKUMENTY APLIKOWANIE WDRAZANIE

PROJEKTY 2007-2013 KONTAKTY
Curepajsi Funduss Horwolu Regionslnego y.
y .
Wynikl wyszukiwania:
49
FILTRY DOKUMENTY Ostatnie sbtualizngs WYDARZENIA
Status dokumentu ‘ LUTY 2021 »
Ewaluacia Programu Interreg V-A Litwa - Polska Man Tue Wied Thu  Fri
Aktualy (@ Wszelki Kieaktualny 01 02 03 04 05 06 07
Cltizens summary 2019 (polska wersja)
: o 09 10 " 12 13 14
15 16 1) 18 19 20 21
2
22| 23 4 25 6 )7 | 28
Programme Manual for 5th call for proposals
Kategoria Y.

Template of report on sustainability (durability) of project resuits
Zreselyj filtry after project completion (Programme 2014-2020) WAZNE WYDARZENIA
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Sktadanie raportow odbywa sie na podstawie okresow
sprawozdawczych wskazanych w aneksie 4 do umowy
o dofinansowanie

Raport czgstkowy - w ciggu 10 dni
kalendarzowych od zakornczenia danego

okresu sprawozdawczego

Raport skonsolidowany — w ciggu 75 dni
kalendarzowych od zakonczenia danego
okresu sprawozdawczego




Annex No. 4
to the Subsidy Confract

No.
Hileirey
. XRE PROJECT REPORTING SCHEDULE
Lietuva-Polska
SO Pt i Moz Hed ki g o Projm MNo:
Project Name:
Consolid Covering reporting period Deadline for Expected request for
ated From To submission of the ERDT funds
Progress consolidated Progress | payvment during the
Report Report to JS respective vear, EUR
No faccording the Project
Application
Part V. Payment Plan)
Year 201x
1
2
Annex 4 5
4
do umowy o Year 0%1
5
d f. (] ° 6
orinansowanie: 7
8
Year 201x+2
9
10
11
12
MANAGING AUTHORITY LEAD BENEFICIARY
Name Name
Title Title
Signature and stamp (if available) Signature and stamp (if available)
Place. date Place, date
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RAPORTOWANIE- ZWROT WYDATKOW

 Wspolny Sekretariat sprawdza, zatwierdza i wysyta
zatwierdzony raport skonsolidowany oraz wniosek
o refundacje do Instytucji Zarzadzajacej;

 IZ zatwierdza sprawozdanie i dokonuje ptatnosci
wnioskowanej kwoty z EFRR na rzecz beneficjenta
wiodacego.

Beneficjent powinien otrzymac catkowita kwote
wydatkow kwalifikowanych nie pozniej niz 90 dni
kalendarzowych od daty poprawnego ztozenia

kompletnego raportu do WS.
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Lietuva-Polska

Po otrzymaniu ptatnosci od 1Z, beneficjent
wiodacy dokonuje podziatu odpowiednich kwot

pomiedzy beneficjentow zgodnie z terminem
okreslonym w Umowie partnerskiej i informuje
o tym WS w formie pisemne;j.




iiterreg H PRZED ZtOZENIEM SPRWOZDANIA
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e przepisy dotyczgce raportowania zawarte w
Podreczniku Programu (czes¢ 4.3)

e wytyczne dotyczgce wypetniania formularzy

PRZECZYTAJ

sprawozdawczych
S P RAW DZ e umowe o dofinansowanie
e ostatnie zmiany w projekcie (jesli byty)

e ostatecznie zatwierdzonego formularza
whniosku

 szczegdtowego budzetu projektu

UZYWA)

A
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Lietuva-Polska

U ORI g 02 o N Sy

Podczas sktadania sprawozdan

Wskazcie w raporcie
skonsolidowanym
nazwy beneficjentéw
i numery dziatan -

zgodne z Pr_ZngtUJCIE
formularzem niezbedne
zgtoszeniowym i dokumenty
raportami
czgstkowymi

Badzcie gotowi
do udzielenia
wymaganych

wyjasnien

Dotgczcie aneksy
pogrupowane i
ozhaczone poprzez

Scisle wskazanie numeru
wspotpracujcie dziatan, ktdrych

z partnerami, dotycza
kontrolerami i

Sekretariatem
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SPRAWDZ DWA RAZY:

Opis dziatan jest jasny;

Dane w tabelach finansowych sg zgodne ze sobg oraz z deklaracja
zatwierdzenia wydatkow projektu (dane z dokumentow
potwierdzonych przez KPS);

Zataczniki sa ponumerowane i opisane w sprawozdaniu; zataczniki sa
zlozone;

Nie ma btedow ortograficznych ani arytmetycznych.

A
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Lietuva-Polska

KONTAKT

Wspolny Sekretariat
Techniczny

Ul. Konstitucijos 7,
LT-09308, Wilno, Litwa.
Tel.: +370 5 261 0477;
E-mail: info@vilniusjts.eu

www.lietuva-polska.eu

Interreg V-A Programme
Lithuania-Poland



mailto:info@vilniusjts.eu
http://www.lietuva-polska.eu/
https://www.facebook.com/Interreg-V-A-Programme-Lithuania-Poland-349426181801579

